PER CAMBIARE IL FORMATO DA A4 (210X297mm) A A5 (148 X 210mm)

r_'i CAMPIONE. doe - Microsoll Word
 Fie | Modfica Wsusloza [wersc Fomsto  Qrumenti Tsbels Flsshper Fnestia 2 AdobsPDF  Comment Acrobat
| Huav... Ty [ .~ -] | =N &1 s«
AL, . CTRLHF1Z . - . - -

Chiud

Sabva FADLSCHF 12
Seabva O PO,

ol |

Formato:

A

Executive
83

Seleziona il tab “Carta” e dall’elenco Formato seleziona “ A5”.
Clicca su Ok per confermare le operazioni.

Ora controlla la nuova impaginazione del tuo documento.



PER IMPOSTARE | MARGINI DEL DOCUMENTO
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Seleziona “Imposta Pagina” dal menu “File”
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Dalla finestra delle impostazioni seleziona il tab “Margini” ed imposta i margini desiderati.

Clicca su Ok, ed impagina la tua opera.
Al termine invia il documento alla Casa Editrice Boopen collegandoti su
http://www.boopen.it/
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